[bookmark: _GoBack]Installasjon av Windows 7 og Office 2010

Du har fått med deg en skole-PC som du nå skal overta. For at den skal virke optimalt som privat PC utenfor InnsIKT-nettet må den installeres på nytt.

Denne bruksanvisningen viser deg hvordan det gjøres.
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Hvorfor?
Etter at du har installert PC-en din på nytt vil du ha en maskin…
· med Windows 7 Ultimate
· med Microsoft Office Professional Plus 2010 
· som ikke lenger er avhengig av InnsIKT-nettet
· som du har fulle administrasjonsrettigheter til
· som høyst sannsynlig fungerer raskere og bedre enn det du opplever i dag

Sammen med denne bruksanvisningen har du fått utdelt:
· en DVD med programvare
· en registreringskode som gir deg rett til å laste ned produktnøkler til programmene

Registreringskoden kommer vi tilbake til, vi begynner med DVD-en.



OBS: Før du begynner…

Når PC-en installeres på nytt, vil all data lagret lokalt på harddisken bli borte! 

Før du begynner må du derfor lagre alle viktige filer et annet sted. Du kan ta kopi på en minnepenn (USB-pinne), flytte dem til en annen maskin eller kanskje du kan kopiere dem til dropbox.com eller lignende. Om du har CD- eller DVD-brenner på maskinen kan du også brenne dataene til CD/DVD for å ta vare på dem mens PC-en installeres.



Del I: Start PC-en fra DVD-en
For å installere et nytt operativsystem på PC-en din må den startes (bootes) fra DVD-en i stedet for fra harddisken. Dette gjør du slik:

1. Trykk på F12 funksjonstasten rett etter at maskinen skrus på, omrent når InnsIKT-logoen dukker opp.

Da vil sannsynligvis maskinen reagere med å skrive ”Preparing one-time boot menu…” eller noe lignende – alle PC-modeller gjør dette litt forskjellig.

Deretter vil det dukke opp en meny som ser noe slik ut:
 Boot options:
		Internal HDD
		CD/DVD/CD-RW Drive
		Internal NIC



2. Velg linjen med DVD (som vist over og trykk enter).

 Press any key to boot from CD or DVD...

Du har nå fem sekunder på deg for å trykke på en hvilken som helst tast.

(Om du er litt for treg slik at PC-en starter opp på vanlig måte, må du skru den av igjen og prøve på nytt. Hvis den ikke vil skru seg av, hold AV/PÅ-knappen inne i noen sekunder – da gir den seg.) 


3. Vent
Om alt går som det skal, vil du høre at det suser i DVD-leseren og snart vil du se følgende på skjermen: 


Windows is loading files...
                             
█████████████████████████████████████████████████████████

Da er installasjonen i gang. 

Etter en stund vil det dukke opp et vindu som viser deg hvilke punkter installasjonsprosessen skal gjennom og hvor langt den har kommet, og du vil få beskjed om at PC-en vil starte på nytt flere ganger i løpet av prosessen.

Hele installasjonen (spesielt punkt 2 – pakke ut Windows-filer) tar lang tid, så det passer bra å gå og ta en kaffe eller lignende nå.
4. 
Skriv inn navn på PC-en
Etter en stund vil denne dialogoksen dukke opp:
[image: navn.png]

Skriv inn navnet ditt og finn på et navn til PC-en din.

5. Angi et passord
Du vil deretter bli bedt om å legge inn et passord og et ”tips” som hjelper deg å komme på hvilket passord du valgte.
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Du kan velge å la alt dette stå blankt, men da vil ikke PC-en din være beskyttet mot andre brukere.
6. 
Spørsmål om produktnøkkel
Du vil bli bedt om å skrive inn produktnøkkel.
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Dette punktet kan du hoppe over i denne omgang.

Fjern haken der det står ”Aktiver Windows automatisk når…” og klikk på Hopp over.

7. PC-en gjør seg ferdig
Nå gjør PC-en seg ferdig med installasjonen. Men det gjenstår fortsatt litt før du er ferdig med jobben.

PC-en din fungerer sånn noenlunde nå. Du vil kunne koble PC-en til Internett via kabel eller trådløse nett du kjenner koden til, du kan installere nye programmer og du kan kopiere tilbake dataene dine (om du har tatt vare på dem et annet sted).

Men, verken Windows eller Office er ”aktivert”. Derfor vil Windows kun fungere i 30 dager før den stopper opp og Office nekter faktisk å starte i det hele tatt! For å aktivere Windows og Office trenger du en produktnøkkel til hver av dem som viser at du er rettmessige eier.

Avtale mellom Microsoft og Utdanningsetaten i Oslo gir deg lisens til disse produktene. Ved hjelp av registreringskoden du har fått utdelt kan du få tak i produktnøklene du trenger for å aktivere programmene.

(De neste punktene kan utføres fra en hvilken som helst datamaskin koblet til Internett, men kanskje aller helst fra den PC-en som nå skal aktiveres – da slipper du å skrive ned produktnøklene, du kan bare kopiere dem direkte.)


Del II: Hent produktnøkler fra nettet
Du må benytte registreringskoden du har fått utdelt for å gjennomføre denne delen. Registreringskoden består av 16 bokstaver og tall (XXXX-XXXX-XXXX-XXXX).

1. Gå inn på portalen:  http://oslokommune.onthehub.com

2. Trykk på Sign inn øverst i høyre hjørne

[image: 1]


3. Trykk på Registrer i feltet på høyre side
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4. Skriv inn koden du har mottatt og trykk på Continue
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5. Registrering
Fyll inn etternavn, fornavn, en e-postadresse du har tilgang til og et passord til bruk på denne siden. Trykk Registrer.

(Bruk en privat e-postadresse, e-postkontoen fra skolen vil bli stengt i løpet av sommeren.)
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Registrering er nå gjennomført og du kan velge produktene du ønsker.



6. Pass på at du står i riktig fane (Students)
Velg deretter produkt, Microsoft Office 2010
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7. Velg Norwegian og deretter Add To Cart

[image: 6]


8. Velg Continue Shopping
(Nå har du ”kjøpt” Office, men mangler fortsatt Windows.)
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9. Velg Microsoft Windows 7
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10. Velg Norwegian og deretter Add To Cart
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Du vil nå få opp en oversikt over produktene du har ”kjøpt”. Listen bør inneholde både Microsoft Office 2010 og Microsoft Windows 7

11. Velg Check Out
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Du vil nå få opp en beskjed om at det er nødvendig å brenne en DVD. Denne beskjeden gjelder ikke deg siden programmet allerede er installert på PC-en.

12. Velg Continue
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13. Legg inn digital signatur og aksepter lisensvilkårene.
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Nok en gang får du opp en oversikt over bestillingen med priser. Som du ser koster ikke dette deg noe.

14. Skriv inn navn og e-postadresse (en gang til) og trykk Proceed With Order
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Nå har du tilgang til produktnøklene!

På kvitteringen som nå vises kommer begge produktnøklene frem. Om du har hentet frem dette fra PC-en som skal aktiveres, kan du kopiere produktnøklene, i tur og orden direkte fra denne siden. Hvis du sitter på en annen PC, kan du kanskje skrive dem ut eller kopiere dem til en fil du kan overføre.

[image: 14]	Produktnøklene!


Du kan komme tilbake og hente disse produktnøklene senere ved å logge inn på denne siden (http://oslokommune.onthehub.com), velge Your Account og deretter produktet det gjelder.








Del III: Aktiver Windows og Office på PC-en
Du har nå fått tak i produktnøklene som skal brukes til å aktivere Windows og Office på din PC. For at dette skal fungere må PC-en være koblet til Internett.

Aktivere Windows
1. Fra hovedmenyen velg Kontrollpanel  System og sikkerhet  System

2. Trykk på Endre produktnøkkel
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3. Skriv inn produktnøkkelen du har fått fra nettsiden og trykk Neste
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4. Windows er aktivert!
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Aktivere Words
1. Start Microsoft Words
(Skriv inn navn og initialer om du blir bedt om det.)

2. Skriv inn produktnøkkelen du har fått fra nettsiden og trykk Fortsett (to ganger)
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3. Godta betingelsene og trykk Fortsett
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Office blir konfigurert. Dette tar litt tid. 
Office er nå aktivert, men du vil få to spørsmål om oppsettet før du kan ta det i bruk.

4. Trykk Lukk
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5. Velg Bruk anbefalt innstillinger og trykk så på OK
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6. Velg Office Open XML-formater og trykk så på OK
[image: ]

Ferdig!

PC-en din er nå klar til bruk – med siste og kraftigste versjon av Windows og Office!
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3. Copyright. Al title and copyrights in and to the software (including but not limited to any images,
photographs, animations, video, audio, music, text, and "applets” incorporated into the software), and any
copies of the software are owned by Microsoft or its suppliers. The software is protected by copyright laws
and international treaty provisions. Therefore, student must treat the software like any other copyrighted
material except that student may install the software on a single computer provided student keeps the
original solely for backup or archival purposes.

4. Limited Software Warranty.

Microsoft warrants that each version of the software will perform substantially in accordance with
Microsoft's user documentation. This warranty is valid for a period of 90 days from the date student first
runs a copy of the version. To the maximum extent permitted by law, any warranties imposed by law
concerning the software are limited to the same extent and the same 90 day period. This warranty does
not apply to components of the software which Institution is permitted to redistribute under applicable
Product use rights, or if failure of the software has resulted from accident, abuse or misapplication. I
student notifies Microsoft within the warranty period that software does not meet this warranty, then
Microsoft wil, at its option, either (i) return the price paid for that software or (ii) repair or replace that
software. To the maximum extent permitted by law, this is student's exclusive remedy for any failure of any
software to function as described in this section. With the sole exception of support services available for
some software through Software Assurance, technical or other product support for the software is not
provided under Institution's agreement, but can be purchased separately should Institution choose.

Disclaimers
EXCEPT FOR THE LIMITED WARRANTY PROVIDED IN THE PRECEDING PARAGRAPH, TO THE MAXIMUM
EXTENT PERMITTED BY APPLICABLE LAW, MICROSOFT DISCLAIMS ON ITS OWN BEHALF AND ON
BEHALF OF ITS SUPPLIERS ALL WARRANTIES, INCLUDING BUT NOT LIMITED TO WARRANTIES OF
TITLE, NON-INFRINGEMENT, MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE, WITH
RESPECT TO THE PRODUCTS AND RELATED MATERIALS. THERE MAY BE SITUATIONS IN WHICH
STUDENT HAS A RIGHT TO CLAIM DAMAGES FROM MICROSOFT. WHATEVER THE BASIS FOR
STUDENT'S CLAIM (SUCH AS BREACH OF CONTRACT OR TORT), MICROSOFT'S LIABILITY WILL BE
LIMITED TO DIRECT DAMAGES UP TO THE AMOUNT STUDENT HAS PAID UNDER THIS AGREEMENT WITH
RESPECT TO THE PRODUCT GIVING RISE TO STUDENT'S CLAIM. TO THE MAXIMUM EXTENT PERMITTED
BY APPLICABLE LAW, IN NO EVENT WILL MICROSOFT OR ANY OF ITS SUPPLIERS BE LIABLE FOR ANY
INDIRECT DAMAGES (INCLUDING, WITHOUT LIMITATION, CONSEQUENTIAL DAMAGES, DAMAGES FOR
LOSS OF PROFITS OR REVENUES, BUSINESS INTERRUPTION, LOSS OF BUSINESS INFORMATION, OR
OTHER LOSS) ARISING IN CONNECTION WITH THIS AGREEMENT, EVEN IF ADVISED OF THE
POSSIBILITY OF SUCH DAMAGES.

Date: 07 June 2011

Username (email address)*:  espenelevo3@gmail.com
espeneleveaggmail.com

Signature (type name)*: Espen Elev|
Espen Elev
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Angi et passord for kontoen

Oppretting av passord er et lurt sikkerhetstttak som bidrar tl & beskytte brukerkontoen mot
uanskede brukere. Pass pé ot du husker passordet eller oppbevarer det pé et trygt sted.

Skrivinn et passord (anbefales

Skeivinn passordet pé nytt:

Skrivinn et passordtips (obligatorisk):

Det navnet du vet skrevet baklengs

Velg et ord ellr enfrase som hjelper deg med & huske passordiet,
Hhiz du glemmer passordet, viser Windows deg dette hintet,





